Zarzadzenie Nr AP.0050.144.2017
Burmistrza Warki
z dnia 6 lipca 2017 r.

w sprawie przyjecia Harmonogramu wigczenia Publicznego Gimnazjum
im. Ks. Pawta Heintscha w @bnowoli do Szkoty Podstawowej w Ostraice
oraz przekazania Szkoty Podstawowej w Ostrete
wytonionemu w konkursie nowemu Dyrektorowi

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt fawyg z dnia 8 marca 1990 r. o samyuize
gminnym (t.j. Dz.U. z 2016 r. poz. 446 ze zm.) wgzku z Uchwad Nr XXXI111/198/2017 Rady
Miejskiej w Warce w sprawie dostosowania sieci $gailstawowych i gimnazjow, zaydza
sSie, co nasfpuje:

8 1. Przyjmuje si Harmonogram czynioi wiaczenia Publicznego Gimnazjum im. Ks.
Pawta Heintscha w &nowoli do Szkoty Podstawowej w Ostgoe oraz przekazania
Szkoly Podstawowej w Ostrgie wytlonionemu w konkursie nowemu Dyrektorowi
(zahcznik nr 1 do niniejszego zadzenia).

§ 2. Termin rozpoegzia czynn@éci zwigzanych z widczeniem wyznaczagna dzié 10 lipca
2017 r., a zakiczenia zgodnie z harmonogramem, o ktérym mowa w § 1

§ 3. Wykonanie zagdzenia powierza siDyrektorom Szkoét wskazanym w zezniku.

8 4. Nadzo6r nad wykonaniem powierzg &ierownikowi Wydzialu Administracyjno-
Prawnego.

§ 5.Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

Burmistrz Warki
/-1 mgr Dariusz Gizka



Zalgcznik do Zargdzenia Burmistrza Warki
Nr AP.0050.144.2017 z dnia 6 lipca 2017 r.

Harmonogram czynnaci wiaczenia
Publicznego Gimnazjum im. Ks. Pawfa Heintscha w Ebnowoli
do Szkoty Podstawowej w Ostraice oraz przekazania Szkoty Podstawowej w Ostrgte
nowemu Dyrektorowi

Lp. Zadanie do realizacji Uwagi / Termin Osoba odpowiedzialr
Dziatania formalnoprawne

1. |1. Przekazanie prototem dokumetacji Gimnazjum Przekazanie dokumentacjitadnikow Dyrektorzy:
(kadrowej, organizacyjnej, przebiegu nauczaniapdkoty  |majgtkowych, akt osobowych i spraw kadrowycGimnazjum,
Podstawowe] w Ostrete przekazanie dokumentaciji dotycej organizacji |Szkoty _

) B pracy nasipi protokotem Podstawowej
2. Przekazanie protokotem dokumentaciji Szkoty Termin: do 31 .08. 2017 r. w Ostrotce
Podstawowej w Ostrete (kadrowej, organizacyjnej,
przebiegu nauczania) nowemu Dyrektorowi
Dziatania finansowe

1. [Powiadomienie wszystkich kontrahow o wiaczeniu ~ |[Termin: do 31 .07.201 7 r., zawarumow do Dyrektorzy:
Gimnazjum do Szkoty Podstawowej w Os¢ia# (rozwizanie|1.09.2017 r. Gimnazjum,
umow, ktére funkcjonowaty w Gimnazjum, zawarcie yotv Szkoty _
umow przez Szketw Ostrokce Podstawowej

w Ostrokce

a



Lp.

Zadanie do realizacji

Uwagi / Termin

Osoba odpowiedzialna

&

Inwentaryzac] w kazdej ze

2. | 1. Wydanie zaladzenia w sprawie przeprowadzenia inwentaryz Dyrektorzy: Gimnazjum,
sktadnikow majtku oraz powotanie Komisji Inwentaryzacyjnej, Szkot Szkolv Podstawowei
2. Przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikowagtkajwych | magazynow Terminy: y J
drogs spisu z natury, . _ i 1.10.07.2017r.-11.07.2017 r. |W Ostrokce
3. Przeprowadzenie inwentaryzacji pozostatych a&tywpasywow drog |2.11.072017r.-30.07.2017 .
poroyfvyl?ama dan%c_h raﬁhgnkl?yvych z odpowiednimi dokumentami
weryfikacja wartdéci tych sktadnikow,
4. \Wycena skiadnikgw matkowych, poréwnanie waroi z danymi ksig |3-30.07.2017r.- 15.08.2017 .
_rachunkowych_oraﬁ wygaienie i rozliczenie ewentualnychzréac
inwentaryzacyjnych,
5. Likwic}/acja zlgdnych sktadnikéw maiku. 4.30.07.2017r.- 15.08.2017 .
5. do 20.08.2017 r.
3. |Sporadzenie zéwiadcze o zatrudnieniu | wynagrodzeniu f ZIRp- Termin: do 31.08.2017 r. Dyrektor Gimnazjum
7) — na pisemny wniosek pracownikow — ola@kowo tych, ktorzy
koriczg prace w szkole i nie przechagldo Szkoty Podstawowej
w Ostrokce
4. |Sporadzenie wniosku buetowego przenogeego niewykorzystan . Dyrektor
przgz Gimnazjundrodki finansowe na rzecz Szkoty Podstawowej Przeniesienia w planach Gimnazjum
tr
W Ostrokce Termin: do 23.08.2017 r.
5. |£Zamknecie wszystkich rachunkow bankowy Termin: 31. 08.2017 r. Dyrektor Gimnazjum
i przekazanie niewykorzystanyétodkow wg.
stanu na 31.08.2017 na rachunek gminy
6. |Ztozenie w Zaktadzie Ubezpieaz&potecznyck Termin: od 31. 08.2017 r. 7 dni  |Dyrektor Gimnazjum

formularza wyrejestrowania Gimnazjum jako
ptatnika sktadek




7. |1 .Zawiadomienie Uigdu Skarlowego o wgczeniu Gimnazjum do Szkol |Termin: do 31. 08.2017 r. Dyrektor Gimnazjum

Podstawowej w Ostrege, _
2. Rozliczenia z Ugtlem Skarbowym, ZUS, GUS, PFRON (uzyskanie
za&wiadczé o catkowitym rozliczeniu), _

3. Dokonanie niezlainych czynnéci zwiazanych z wykrdeniem

z ewidencji identyfikacji podatnikow i ptatnikOwNIP i rejestru ptatnikow
sllé’iadelé )ZUS (wyrejestrowanie wszystkich pracownikoprogramu
LPratnik”

8. |Dokonanie niezegdnych czynnéci zwigzanych z zarejestrowanie Termin NIP: do 06.C.2017 r. Dyrektor Szkoty
podatnikow i ptatnikow sktadek ZUS, zgtoszenie dd&Z Termin ZUS: do 06.09.2017 1. |pggstawowei w Ostrete
pracownikéw przejtych z Gimnazjum ]

9. |Przeprowadzenie inwentaryzasrodkow piengznych w kasie oraz drukoy |\W kazdej ze szkot. Dyrektor Gimnazjum,
scistego zarachowania wg stanu na 13&.08.2017 r. Termin: 31. 08.201 7 r. Szkoly Podstawowej

w Ostrotce

10. |1. Przekazanie protokotem mtu Gimnazjum do Szkoty Podstawowej \Termin: do 31.08.2017 Dyrektor Gimnazjum,
Ostrotce, ngC(iOny _

2. Przekazanie protokotem mtkju Szkoty Podstawowej w Ostraie woogt[?c\)ll\ég\évej
nowemu Dyrektorowi

11. |Zamknkcie kshg rachunkowych na dzie€31.08.2017 r. Termin: 31. 08.2017 r. Dyrektor Gimnazjum

12. |Sporadzenie sprawozasbudzetowyct Rb-28S, RI-27S za okres 01 .. Przekazanie do Ugdu Dyrektor Gimnazjum
2017 7r.-31.08.201 7. Miejskiego ( 1 egz. datz\¢ do

protokotu)
Sporzad @aRE-34S, RN, RE-Z, REWS K Eermlin:do '1060%0%7 :

13. |op0raazenie sprawoz - , RI-N, RE-£, RE- a za OKret rzekazanie do Ugau Dyrektor Gimnazjum
01.01.2017r.-31.08.201 7. Miejskiego ( 1 egz. dgtz\ do y J

protokotu)
Termin: do 10.02017 r

14. |Uzupdnienie | przesianie do aplikacSIO danych na dzfe31 sierpnie Termin: 31.08.2017 r. Dyrektor Gimnazjum
2017 r., dotycacych etatow i wyptaconych wynagrodzeauczycieli

15. |Sporzadzenie informacji opisowe] wykonania budetu za okres ol Przekazanie do Ugdu Dyrektor Gimnazjum

01.01.2017 do 31.08.201 7.

Miejskiego (1 egz. datzy¢ do

protokotu)




16.

Uregulowanie wszelkich nalacsci 1 zobowpzan

Do dnia 31.08.2017 |

Dyrektor Gimnazjum

17.

Sporadzenie bilansu, rachunku zyskéw i strat, zestawiemian funduszu

(wraz z arkuszami wzajemnych rozliézea okres 01.01.2017 r. -
31.08.2017 r.),

Przekazanie do Ugdu Miejskiego
(1 egz. dadczenie do protokotu)
Termin: do 15.09.2017 r.

Dyrektor Gimnazjum

18.

Spor:adzenie protokotu zdawc-odbiorczego wg stanu na ol
31.08.2017 r., zawiergego m.in.: _ _ _
-ustalenie stanu mgiku znajdujcego st w wzytkowaniu placowki,
-wykaz wierzytelnécl (naleznosci i zobowpzan)

1 egz przekaza do Urzdu
Termin do 31.08.2017 r.

Dyrektor Gimnazjum Nr 1

19.

Sporadzenicwykazu emerytow I rencistow z podziatna nauczycieli
pracownikéw administracji i obstugi wraz z danyeleadresowymi

Termin: do 31.08.2017 r.
(1 egz. przekazado Urzdu)

Dyrektor Gimnazjum Nr 1

20.

Przekazaniezywanych pieczci do Szkoty Podstawowej w OstgoE

Na podstawie protoku
przekazania
Termin ostateczny: 31.08.2017 1

Dyrektorzy:Gimnazjum,
Szkoty Podstawowej
w Ostrokce

21.

Uporzdkowanie | zarchiwizowanidokumentacji wediug obowzujacych
zasad i wymogow oraz protokolarne przekazanie dekiiacji do szkoty
Podstawowej w Ostrete

Termin do :1.08.201'r.

Dyrektor Gimnazjum
Szkoty Podstawowej
w Ostrotce

22.

Sporzdzenie Informacji z realizacjl zatlaswiatowych w roku szkolnyn
2016/2017

Termin do31.08.201r.
(przekazanie do Uezlu)

Dyrektor Gimnazjunr

23.

Sporzdzenie sprawozdania z doskonalenia zawodowego yaak

Termin do31.08.201 r.
(przekazanie do Uezlu)

Dyrektor Gimnazjunr

24.

Ustanowienie trwatego zayau dia nieruchomiei po Gimnazjur

Whniosek do Urzdu
Termin do 15.09.2017 r

Dyrektor Szkoty
Podstawowej w Ostrete




