Zarzadzenie Nr AP.0050.143.2017
Burmistrza Warki
z dnia 6 lipca 2017 r.

w sprawie przyjecia Harmonogramu wigczenia Publicznej Szkoty
Podstawowej nr 1 im. Piotra Wysockiego w Warce do &potu Szkot Nr 1
w Warce, ktory przeksztatca s¢ w z dniem 1 wrzénia 2017 r.

w Szkok Podstawowg Nr 1 w Warce

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt fawg z dnia 8 marca 1990 r. o samyuize
gminnym (t.j. Dz.U. z 2016 r. poz. 446 ze zm) w @k z uchwag Nr XXXI1/195/17 Rady
Miejskiej w Warce z dnia 16 lutego 2017 w sprawiearzenia Zespotu Szkét Nr 1 w Warce
oraz Uchwah Nr XXXIII/198/2017 Rady Miejskiej w Warce w spragvidostosowania sieci
szkot podstawowych i gimnazjow zadza s¢, co nasgpuje:

§ 1. Przyjmuje si Harmonogram czynsoi wiaczenia Publicznej Szkoty Podstawowej
nr 1 im. Piotra Wysockiego w Warce do Zespotu SOl w Warce, ktory przeksztatca s
dniem 1 wrzénia2017 r. w Szket Podstawow Nr 1 w Warce (zakcznik nr 1 do niniejszego
zarzdzenia).

§ 2. Termin rozpogzia czynndci zwigzanych z wiczeniem wyznaczagsna dzié 10 lipca
2017 r. a zakaczenia zgodnie z harmonogramem, o ktérym mowa w 8§ 1

§ 3. Wykonanie zagdzenia powierza siDyrektorom Szkot wskazanym w zezniku.

8 4. Nadzor nad wykonaniem powierzg &ierownikowi Wydziatlu Administracyjno-
Prawnego.

§ 5. Zaradzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

Burmistrz Warki
/-1 mgr Dariusz Gizka



Zajcznik do Zarzdzenia Burmistrza Warki

Nr AP.0050.143.2017 z dnia 6 lipca 2017 r.

Harmonogram czynnaici wiaczenia Publicznej Szkoty
Podstawowej Nr 1 im. Piotra Wysockiego w Warce do
Zespotu Szkot Nr 1, ktory przeksztatca & z dniem
1 wrzesnia 2017 r. w Szko¢ Podstawowg Nr 1 w Warce

Lp. Zadanie do realizacji Uwagi / Termin Osoba odpowiedzialn
Dziatania formalnoprawne

1. |Przekazanie prototem dokumentacji Publiczne] Szko Przekazanie dokumentacjitadnikow Dyrektorzy:
Podstawowej Nr 1 w Warce (kadrowej, organizacyjnej, majatkowych, akt osobowych i spraw kadrowyc|Zespotu Szkat,
przebiegu nauczania) do Zespotu Szkot Nr 1, ktory przekazanie dokumentacji dotyicej organizacji |Szkoty _
przeksztatca siw Szkot Podstawow nr 1) pracy nasipi protokotem Podstawowej

Termin: do 31.08. 2017 r. Nr1im. Piotra
Wysockiego
Dziatania finansowe

1. [Powiadomienie wszystkich kontrahow o wigczeniu Termin: do 31.07.2017 r., zawarcie uméw do  |Dyrektorzy:
(rozwiagzanie umow, ktore funkcjonowaty w PSP Nr 1, 1.09.2017 r Zespotu Szkot,
zawarcie nowych umow przez Dyrektora Zespotu Szkot e : Szkoty _
(Szkoty Podstawowej Nr 1) Podstawowej

Nr 1 im. Piotra
Wysockiego

a




&

Lp. Zadanie do realizacji Uwagi / Termin Osoba odpowiedzialna
2. | 1. Wydanie zagdzenia w sprawie przeprowadzenia inwentaryz Terminy: Dyrektor Szkoty
sktadnikéw majtku oraz powotanie Komisji Inwentaryzacyjnej, . 11.10.07.2017 r.-11.07.2017 1. | pogstawowei Nr 1 im
2. Przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikowatka@jwych 1 magazynéw 2. 11.07.2017r. -30.07.2017 r. | . 11 '
%roga, spisu z r(ljatury, _ B weh st o d Piotra Wysockiego
. Przeprowadzenie inwentaryzacji pozostatych a asywow drog
poréwnania danych ksj rachunkowych z odpowiedmpdo umentami {3-30.07.2017r. - 15.08.2017r.
VXe\r/)\//flkaCJa V\ﬁlrtgc_l ktyc ski?dnlk?]w, ] _ i 7 d -
. Wycena sktadnikow mgtkowych, poréwnanie warfoi z danymi ksig
rachunkowych oraz wyjaienie i rozliczenie ewentualnychzrdc 4.30.07.2017- 15.08.2017 r.
|nw|:e_Etar zacyjn)ach,  skiadnike .
5. Likwidacja zlgdnych sktadnikdw majku. 5 do 20.08.2017 r.
3. |Sporadzenie zawiadcze o zatrudnieniu | wynagrodzen ZUSRp- Termin: do 31.08.2017 r. Dyrektor Szkotly
E) — na pisemny VI\<mIIOS'ek pracomanlk%w 5 ok JfWDW(i tycvr\1/, ktorzy Podstawowej Nr 1 im
iczg prace w szkole i nie przec 0 Szkoty nr 1 w Warce . . '
24 prac P og y Piotra Wysockiego
4. |Sporadzenie wniosku bugtowego prznoszacego niewykorzystan o Dyrektor Szkoty
przez Pubzllczal S*zlg)ka*ocgtivv*owlg N& 1w Warcesl\’lrofkl finansowe Przeniesienia w planach ﬁocllstawgwej
na rzecz Zespotu Szkét (Szkoty Podstawowej Nr : r 1im. Piotra
P (Szkoly JNr 1) Termin: do 23.08.2017 . Wysockiego
5. |£amknecie wszystkich rachunkow bankowy i Termin: 31.08.2017r. Dyrektor Szkoty
przekazanie niewykorzystanystodkow wg. Podstawowei Nr 1 im
stanu na 31.08.2017 r. na rachunek gminy ) 17 '
Piotra Wysockiego
6. |£tozenie w ZaktadzilUbezpiecze Spotecznyct Termin: od 31.08.201 7r. 7 dni  |Dyrektor Szkoty

formularza wyrejestrowania Publicznej Szkoty
Podstawowe] nr 1 jako ptatnika skiadek

Podstawowej Nr 1 im.
Piotra Wysockiego




7. 1N.Zla_\/v|aggm|er\|/|\(/a U|¢dkt_l Skaélov%ego %M%CiQTILlJ(S’ZkOIiy POFStaVVOW' Termin: do 31. 08.201 7. Dyrektor Szkoty
r 1im. Piotra Wysockiego do Zespotu Szkét, ktprgeksztatca siw : -
Szkok Podstawow Nr 1, P.OdStaWOWGJ Nr 1 im.
2. Rozliczenia z Urgdem Skarbowym, ZUS, GUS, PFRON (uzyskanie Piotra Wysockiego
za&wiadcze o catkowitym rozliczeniu), _
3. Dokonanie nieaginych czynnéci zwigzanych z wykréleniem z
ewidencji identyfikacji podatnikow i ptatnikow - Rli rejestru ptatnikow
sktadek ZUS (wyrejestrowanie wszystkich pracownikdprogramu
~Pratnik")

8. |Dokonanie niezednych czynnéci zwigzanych z zarejestrowanie Termin NIP: do 06.C.2017 r. Dyrektor Zespotu Szkét
podatnikow i ptatnikow sktadek ZUS, zgtoszenie do&Z Termin ZUS: do 06.09.2017 r. (Szkoty Podstawowej Ni)
pracownikéw Szkoty Podstawowej Nr 1 - prtgch przez Zespoét y 1 NP
(Szkok Podstawowy Nr 1)

9. |Przeprowadzenie inwentaryzasrodkow piengznych w kasie oraz druko [Termin: 31. 08.2017 . Dyrektor Szkoly
scistego zarachowania wg stanu na t13&.08.2017 r. Podstawowej Nr 1 im.

Piotra Wysockiego
10. |Przekazanie protokotem m#§u Szkoty Podstawowej nr 1 im. Piotra Termin: do 31.08.201 7 r. Dyrektjforzy:k,*
Wysockiego do Zespotu Szkét (Szkoty Podstawowej Nr ﬁreipo u Szko
Szkoly _
Eod\?\t/awowej Nr
W \VVarce
11. |Zamknkcie kshag rachunkowych na dzie831.08.2017 r. Termin: do 31. 08.2017 r. Dyrektor Szkoty
Podstawowej Nr 1w Ward

12. |Sporadzenie sprawozdebudzetcwych RE-28S, RIF27S za okre! Przekazanie do Ugdu _ Dyrektor Szkotly
01.01.2017r. -31.08.201 7. rl\)/lrloeggllzgeﬁo (1 egz. dgtzenie do Podstawowej Nr 1w Ward

13. |Sporadzenie sprawozaaRk-34S, RI-N, Rt-Z, Rk-WSa za okre: Przekazanie do Ugdu ) Dyrektor Szkoty
01.01.2017r.-31.08.201 7. m&gﬁgf (1 egz. datzy¢ do Podstawowej N 1w War

Termin: do 10.09.2017 r.

14. |Uzupdnienie i przesianie do aplikacSIO danych na dze31 sierpnig Termin: 31 .08.201 7 r. Dyrektor Szkoty
2017 r., dotycacych etatow i wyptaconych wynagrodzeauczycieli Podstawowej nr 1 w Ware

15. |Spor:adzenie informacji opisowe]wykonania budetu za okres od Przekazanie do Ugdu Dyrektor Szkoty

01.01.2017 do 31.08. 2017 r.

Miejskiego ( 1 egz. detzy¢ do
protokotu

Termin: do 10.09.2017 r.

Podstawowej nr 1 w Warc

e

e

e

e

e



16.

Uregulowanie wszelkich nalacsci 1 zobowpzan

Do dnia 31.08.2017 |

Dyrektor Szkoty

Podstawowej nr 1 w War¢

e

17.

Sporadzenie bilansu, rachunku zyskéw i strat, zestawiemian funduszu
(wraz z arkuszami wzajemnych rozliézea okres 01.01.2017 r. -
31.08.2017 r.),

Przekazanie do Ugdu
Miejskiego (1 egz. datzy¢ do
protokotu)

Termin: do 15.09.2017 r.

Dyrektor Szkoty
Podstawowej nr 1 w Warg

e

18.

Spor:adzenie protokotu zdawc-odbiorczego wg stanu na ogi
31.08.2017 r., zawiergego m.in.: _ . .
-ustalenie stanu mgiku znajdugcego st w uzytkowaniu placowki,

Termin 31.08.2017 r.

Dyrektorzy: Szkoty
Podstawowej nr 1

-wykaz wierzytelnécl (naleznosci i zobowpzan) w Warce,
Zespotu
19. |Sporadzenic wykazu emerytow i rencistow z podziakna nauczycieli Termin: do 31.08.2017 r. Dyrektor Szkoty

pracownikéw administracji i obstugi wraz z danyeletadresowymi

1.egz. do Urzdu (1 egz.
dofgczy¢ do protokotu)

Podstawowej nr 1 w Warg

e

20.

Przekaz'anlez(}/wanych plecim Szkoty Podstawowe] Nr im. Piotra
Wysockiego do Zespotu Szkot

Na podstawie prototu
przekazania

Termin ostateczny:31.08.2017 r,
(1 egz. dadczy do protokotu
gtbwnego)

Dyrektorzy: Szkoty
Podstawowej nr 1w Warc
Zespotu Szkot

11

21.

Uporzzdkowanie 1 zarchiwizowanie dokumentacji wedtug ob@wjacych
zasad i wymogow oraz protokolarne przekazanie dektacji do Zespotu

Termin do:31.08.201 r.

Dyrektoizy: Szkoty
Podstawowej nr 1 w
Warce, Zespotu Szkét

22.

Sporzdzenie informac]i z realizac)i zadlaswiatowych w roku szkolnyn
2016/2017

Do 31.08.201 r. ( przekazanie d«
Urzedu)

Dyrektor Szkoty
Podstawowej nr 1 w Warg

e

23.

Sporzdzenie sprawozdania z doskonalenia zawodowego yaal

31.08.2017przekazanie d
Urzedu)

Dyrektor Szkoty
Podstawowej nr 1 w Warg

e




