Zarzadzenie Nr AP.0050.142.2017
Burmistrza Warki
z dnia 6 lipca 2017 r.

w sprawie przyjecia Harmonogramu wigczenia Publicznego Gimnazjum nr 1
im. Stanistawa Marciniaka w Warce do Zespotu SzkANr 1 w Warce, ktéry przeksztatca
sie w z dniem 1 wrzénia 2017 r. w Szko¢ Podstawowva Nr 1 w Warce

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkttawg z dnia 8 marca 1990 r. o samyulze gminnym
(tJ. Dz.U. z 2016 1. poz. 446 ze zm) w awku z uchwag Nr XXXI11/195/17 Rady Miejskiej w Warce
z dnia 16 lutego 2017 w sprawie utworzenia Zesp®akot Nr 1 w Warceoraz Uchwah
Nr XXXII11/198/2017 Rady Miejskiej w Warce w sprawadstosowania sieci szkét podstawowych
i gimnazjow zarzdza s¢, Co hasfpuje:

8 1. Przyjmuje siHarmonogram czynnoi wiaczenia Publicznego Gimnazjum Nr 1 im. Stanistawa
Marciniaka w Warce do Zespotu Szkét Nr 1, ktérgeksztatca giw z dniem 1 wrzenia 2017 r.
w Szkot Podstawow Nr 1 w Warce (zakcznik nr 1 do niniejszego zadzenia).

§ 2. Termin rozpoggia czynndci zwigzanych z wdczeniem wyznacza ¢ina dzié 10 lipca
2017 r. a zakaczenia zgodnie z harmonogramem, o ktorym mowa w § 1

8 3. Wykonanie zagrlzenia powierza siDyrektorom Szkot wskazanym w zezniku.

8 4. Nadzor nad wykonaniem powierzae SKierownikowi Wydziatu Administracyjno-
Prawnego.

8 5. Zaradzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

Burmistrz Warki
/- mgr Dariusz Gizka



Zalgcznik do Zargdzenia Burmistrza Warki
Nr AP.0050.142.2017 z dnia 6 lipca 2017 r.

Harmonogram czynnaci wiaczenia Publicznego Gimnazjum Nr 1
im. Stanistawa Marciniaka w Warce do Zespotu SzkdNr 1 w Warce, ktéry

przeksztatca s¢

z dniem 1 wrzénia 2017 r. w Szko¢ Podstawowvg Nr 1

w Warce

Lp. Zadanie do realizacji Uwagi / Termin Osoba odpowiedzialna
Dziatania formalnoprawne
Przekazanie dokumentacjitadnikow Dyrektorzy:
i Gimnazjum nr 1

Przeniesieni dokumentacji Gimnazjum Ni (kadrowe],

" |organizacyjnej, przebiegu nauczania) na stan Zaspokot

Nr 1 w Warce

majgtkowych, akt osobowych i spraw kadrowyd|
przekazanie dokumentacji dotycej organizaciji |Dyrektor Zespotu

pracy
Termin: do 31.08. 2017 r.

Dzialania finansowe

Podstawow Nr 1)

1. |Powiadomienie wszystkich kontrahow o wigczeniu Termin: do 31.07.201 7 r., zawarcie umoéw do |Dyrektorzy:
(rozwigzanie umow, ktore funkcjonowaty w Gimnazjum Nr 1.09.2017 r Gimnazjum Nr 1,
zawarcie nowych umoéw przez Zespot Szkot (Sgkot o ' (Zseslg)ojf’fu Szkot

zkoty

Podstawowej Nr 1)




Lp.

Zadanie do realizacji

Uwagi / Termin

Osoba odpowiedzialna

1. Wydanie zaigdzenia w sprawie przeprowadzenia inwentaryz
sktadnikow magtku oraz powotanie Komisji Inwentaryzacyjnej,
2. Przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikowgthkajwych | magazynow
droga spisu z natury, B _ ]

3. Przeprowadzenie inwentaryzacji pozostatych a&tywpasywow drog
porownania danych kgy rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
I weryfikacja wartdci tych sktadnikow, _ _ o
4. Wycena skfadnikéw mgtkowych, porownanie warfoi z danymi ksig
rachunkowych oraz wygaienie i rozliczenie ewentualnychzrac
mwentaglzacyjnych,

Terminy:
1.10.07.2017r.-11.07.2017r.
2.11.07.2017r.-30.07.2017r.

3.30.07.2017r.- 15.08.2017 r.

4.30.07.2017r.- 15.08.2017 r.

Dyrektor Gimnazjum Nr 1

. Likwidacj h sktadnika ku.
5. Likwidacja zlgdnych sktadnikéw matku 5 do 20.08.2017 r.
3. |Sporiadzenie zéwiadczeé o zatrudnieniu | wynagrodzeniu f ZIRp- Termin: do 31.08.201 7 r. Dyrektor Gimnazjum Nr 1
7) — na pisemny wniosek pracownikow —V(\)%kawo tych, ktérzy
kaiczg prace w szkole i nie przechagldo Zespotu Szkot nr 1 w Warce
4. |Sporadzenie wniosku bugtowego przenogzego niewykorzystan . Dyrektor
pSrzcie(z J‘Glmr(ljazwm Nr drodki finansowe na rzecz Zespotu Szkét Przeniesienia w planach Gimnazjum Nr 1
Podst jNrl
(Szkoly Podstawowej ) Termin: do 23.08.2017 r.
5. |£amknecie wszystkich rachunkow bankowy i Termin: 31. 08.201 7 . Dyrektor Gimnazjum Nr 1
przekazanie niewykorzystanygtodkow wg.
stanu na 31.08.2017 na rachunek gminy
6. |£iozenie w Zaktadzie Ubezpieaz&porecznyck Termin: od 31. 08.201 7 r. 7 dni [Dyrektor Gimnazjum Nr 1
formularza wyrejestrowania Gimnazjum jako
ptatnika skiadek
7. |1 .Zawiadomienie Utgdu Skarlowego o waczeniu Gimnazjum Nr 1 d Termin: do 31. 08.201 7 r. Dyrektor Gimnazjum Nr 1

Zespotu Szkot Nr 1 w Warce (Szkoty Podstawowej Nr 1 '
2. Rozliczenia z Urdem Skarbowym, ZUS, GUS, PFRON (uzyskanie
za&wiadczé o catkowitym rozliczeniu), _

3. Dokonanie niezfuinych czynnéci zwiagzanych z wykrédeniem z
ewidencji identyfikacji podatnikow i ptatnikow - Rli rejestru ptatnikow
sktadek ZUS (wyrejestrowanie wszystkich pracownikdprogramu

» Pratnik")




L.p.

Zadanie do realizacji

Uwagi / Termin

Osoba odpowiedzialna

8. |Dokonanie niezegdnych czynnéci zwigzanych z zarejestrowanie Termin NIP: Dyrektor Szkoly
podatnikéw i ptatnikow sktadek ZUS, zgtoszenie dé&Z _ do 06.09.2017r. Podstawowei Nr 1
pracownikéw Szkoty Podstawowej Nr 1 - prgggh z Gimnazjum Nr 1 [Termin ZUS: J

do 0¢.09.20:7r.

9. |Przeprowadzenie inwentaryzasrodkow pien¢znych w kasie oraz druko\ [Termin: 31. 08.201 7 r. Dyrektor Gimnazjum Nr 1
scistego zarachowania wg stanu na 443&.08.2017 r.

10. |Przekazanie protokotem mat§u Gimnazjum Nr 1 do Zespotu Szkét Nr 1l Termin: do 31.08.201 7 r. Dyrektorzy:

Gimnazjum Nr 1,
Zespotu Szkot

11. |Zamknkcie kshg rachunkowych na dzie€31.08.2017 r, Termin: do 31. 08.2017 r. Dyrektor Gimnazjum Nr 1

12. |Sporzadzenie sprawozasbudzetcwych Rt-28S, RI-27S za okre: Przekazanie do Ugdu Dyrektor Gimnazjum Nr 1
01.01.2017 r. -31.08.201 7. Miejskiego (1 egz. datzy¢ do

protokotu)
5 5 RE345S RIN-REZREWS . Termin: do 10.02017 r

13. | Sporadzenie sprawoz -349, RFN, RE-£, RE-VWWoaza OKres Przekazanie do Ugdu Dyrektor Gimnazjum Nr 1
01.01.2017r.-31.08.201 7. Miejskiego ( 1 egz. dgtzenie

do protokotu)
Termin: do 10.09.2017 r.

14. |Uzupénienie | przesianie do aplikacSIO danych na dzfe31 sierpnig Termin: 31 .08.201 7. Dyrektor Gimnazjum Nr 1
2017 r., dotyczcych etatow i wyptaconych wynagrodzeauczycieli

15. |Spor:adzenie informacji opisowe]wykonania budetu za okres od Przekazanie do Ugdu Dyrektor Gimnazjum Nr 1
01.01.2017 do 31.08.201 7. Miejskiego (1 egz. datzy¢ do

protokotu)
Termin: do 10.09.2017 r.
16. |Uregulowanie wszelkich nalecici | zobowgzan Termin co dnia 31.08.2017 1 |Dyrektor Gimnazjum Nr 1




L.p.

Zadanie do realizacji

Uwagi / Termin

Osoba odpowiedzialna

17.

Sporadzenie bilansu, rachunku zyskéw i strat, zestawiemian funduszu
(wraz z arkuszami wzajemnych rozliézea okres 01.01.2017 r. -
31.08.2017 r.),

Przekazanie do Ugdu
Miejskiego (1 egz. datzy¢ do
protokotu)

Termin: do 15.09.2017 r.

Dyrektor Gimnazjum Nr 1

18.

Spor:adzenie protokotu zdawc-odbiorczego wg stanu na dai
31.08.2017 r., zawiergego m.in.: _ _ _
-ustalenie stanu mgiku znajdujcego st w wzytkowaniu placowki,
-wykaz wierzytelnécl (naleznosci i zobowpzan)

1 egz. do Urgdu
Termin: do 31.08. 2017 r.

Dyrektor Gimnazjum Nr 1

19.

Sporadzenicwykazu emerytow I rencistow z podziatna nauczycieli
pracownikéw administracji i obstugi wraz z danyeleadresowymi

Termin: do 31.08.2017 r.
( 1.egz. przekazado Urzdu)

Dyrektor Gimnazjum Nr 1

20.

Przekazaniezywanych piczeci do Zespotu Szk

Termin: do 31.08.2017

Dyrektorzy:
Gimnazjum Nr 1,
Zespotu Szkét Nr 1

21.

Uporzzdkowanie 1 zarchiwizowanie dokumentacji wedtug ob@wjacych
iasa\t/cil/ i wymogOw oraz przeniesienie dokumentagiaia Zespotu Szkét N
w Warce

31.08.201 r.

Dyrektoizy:
Gimnazjum Nr 1,
Zespotu Szkot Nr 1

22.

Sporzdzenie informac]i z realizacji zadlaswiatowych w roku szkolnyn
2016/2017

31.08.201r.( przekazanie d«
Urzedu)

Dyrektor Gimnazjum Nr

23.

Sporzdzenie sprawozdania z doskonalenia zawodowego yaal

31.08.201r. (przekazanie dr
Urzedu)

Dyrektor Gimnazjum Nr

24.

Ustanowienie trwalego zaau

Whniosek do Urzdu
Termin do: 15.09.2017 r.

Dyrektor <zkoty
Podstawowej Nr 1




