ZARZADZENIE NR AP.0050.97.2024
BURMISTRZA WARKI

z dnia 31 maja 2024 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Warce

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j.: Dz. U. z2024r.
poz. 609 ze zm.) zarzadzam, co nast¢puje:

8 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urz¢du Miejskiego w Warce stanowigcym zalacznik do Zarzadzenia
Burmistrza Warki Nr AP.0050.203.2023 z dnia 29 grudnia 2023 r. wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) w 82 pkt 7 otrzymuje brzmienie:

,»7) Kierowniku - nalezy przez to rozumie¢ Kierownika Wydziatu, Kierownika Biura, Kierownika Urzgdu
Stanu Cywilnego, osoby na samodzielnym stanowisku,”

2) w 87 ust. 4 otrzymuje brzmienie:

" 4. Burmistrz nadzoruje dziatalno$¢:
1) Zastepcy Burmistrza,
2) Sekretarza,
3) Skarbnika,
4) Wydziatu Inwestycji i Remontow,
5) Wydziatu Gospodarki Przestrzennej, Komunalnej i Mieszkaniowej,
6) Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli,
7) Biura Strategii, Rozwoju i Komunikacji z Mieszkancami,
8) Radcy Prawnego,
9) Petnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych,
10) Inspektora Ochrony Danych,
11) Zaktadu Ustug Komunalnych w Warce sp. z 0.0.,
12) Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej w Warce,
13) Dworku na Dhugiej w Warce,
14) Centrum Sportu i Rekreacji w Warce,
15) ) Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Warce;

3) w § 9 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
,»2. Zastgpca Burmistrza bezposrednio nadzoruje dziatalnosc:

1) Miejsko-Gminnej Biblioteki Publicznej w Warce,

2) Przedszkola Samorzadowego nr 1 w Warce,

3) Szkoty Podstawowej nr 1 im. Piotra Wysockiego w Warce,

4) Publicznej Szkoty Podstawowej Nr 2 z Oddziatami Integracyjnymi im. Kazimierza Pulaskiego
w Warce,

5) Publicznej Szkoty Podstawowej im. Stefana Czarnieckiego w Ostrolece,
6) Publicznej Szkoty Podstawowej im. Zygmunta Nowickiego w Konarach,
7) Publicznej Szkoty Podstawowej w Michatowie,



8) Publicznej Szkoty Podstawowej im. Stefana Kardynata Wyszynskiego we Wrociszewie,

9) Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Nowej Wsi im. Bohateréw Powstania Styczniowego 1863 roku.

4) w §12:
a) pkt 3 otrzymuje brzmienie:
,,3) Biura:
a) Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli - AWIK
b) Biuro Obstugi Interesanta (Wydziat AP) - BOI
¢) Biuro Strategii, Rozwoju i Komunikacji z Mieszkancami - RG”,

b) w pkt 4 uchyla sie lit. c;
5) w § 13 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

,»2. Biura, jako odrebne komorki, podlegaja bezposrednio pod Burmistrza albo pod Kierownika wydziatu
jezeli funkcjonujg w ramach wydzialu. Biurem kieruje kierownik biura, bagdz inny wyznaczony zakresem
czynnosci pracownik.”;

6) w §21 uchyla si¢ ust. 12;
7) w rozdziale 4:

a) tytut ,,Stanowisko ds. pozyskiwania srodkow zewnetrznych i rozwoju gminy — symbol RG” zastepuje sie
tytutem ,, Biuro Strategii, Rozwoju i Komunikacji z Mieszkancami — symbol RG”,

b) §29 otrzymuje brzmienie:
,»$ 29. 1. Z zakresu planowania strategicznego:

1) przygotowywanie, monitorowanie i aktualizacja dokumentéw o charakterze strategicznym: program
rozwoju lokalnego, strategia rozwoju, lokalny program rewitalizacji, plan rozwoju miejscowosci

itp.,

2) korelacja lokalnych  dokumentéw  strategicznych z dokumentami  szczebla krajowego,
wojewodzkiego i powiatowego w kontekscie korzystania z funduszy unijnych,

3) dokonywanie analiz, zestawien i opracowan na temat stanu spolecznego i gospodarczego gminy,
warunkow Zycia oraz uwarunkowan jej rozwoju,

2.Z zakresu pozyskiwania srodkéw zewnetrznych:
1) monitorowanie programOw w zakresie pozyskiwania srodkow krajowych i zagranicznych,

2) pozyskiwanie §rodkéw zewngtrznych krajowych i zagranicznych na realizacje inwestycji gminnych
oraz przedsiewzie¢ pozainwestycyjnych,

3) opracowywanie wnioskdw aplikacyjnych i kompletowanie niezbednej dokumentacji,

4) utrzymywanie biezacych kontaktéw z instytucjami Wdrazajacymi i Po$redniczacymi odpowiednimi
dla realizowanych projektéw,

5) poszukiwanie i przekazywanie informacji o mozliwosciach dofinansowania zadafh organizacjom
pozarzadowym, jednostkom podlegtym Gminie, w tym takze organizacja spotkan informacyjnych,

6) informowanie mieszkancéw gminy o mozliwo$ci pozyskania srodkow z konkretnych programdw,
funduszy, fundacji, instytucji czy organizacji ze szczegdolnym uwzglednieniem $rodkow
pomocowych z Unii Europejskiej.

7) koordynacja realizacji projektow inwestycyjnych;
8) monitoring trwatosci projektow zrealizowanych ze srodkoéw zewnetrznych,
9) realizacja projektow pozainwestycyjnych,

3. Z zakresu ustawy o partnerstwie publiczno-prywatnym:



1) poszukiwanie mozliwosci partnerskiej wspolpracy zinnymi samorzadami iich zwigzkami,
sektorem prywatnym, inicjowanie i przygotowywanie wstepnych koncepcji dziatan inwestycyjnych
na zasadach formuty partnerstwa publiczno-prywatnego,

2) monitorowanie spraw z zakresu przynaleznosci Gminy do stowarzyszen,

3) inicjowanie irozwdj wspolpracy z potencjalnymi inwestorami w zakresie inwestycji bedacych
przedmiotem partnerstwa publiczno-prywatnego,

4) koordynowanie wspolpracy gminy z przedsigbiorcami,

5) obstuga informacyjna inwestorow w zakresie m.in. polityki inwestycyjnej gminy, obowigzujacego
prawa lokalnego, podejmowanie inicjatyw w zakresie rozwoju przedsiebiorczosci;

4. Z zakresu promocji gminy i komunikacji:
1) promocja waloréw turystycznych gminy,

2) promowanie i reprezentowanie gminy w wydarzeniach organizowanych przez gmin¢ i podmioty
zewnetrzne,

2) opracowywanie i wykonywanie materiatow reklamowych i promocyjnych,

3) kreowanie pozytywnego wizerunku gminy,

4) wspotpraca w planowaniu i organizowaniu imprez,

5) gromadzenie informacji o gminie w zakresie wybranych warstw informacyjnych,
6) wspotpraca z mediami,

7) sporzadzanie dokumentacji fotograficznej z wydarzen gminnych,

8) obstuga mediow spotecznosciowych oraz przygotowywanie materiatow do publikacji w prasie oraz
na strong internetowa www.warka.pl,

9) obstuga systemdéw do komunikacji z mieszkancami gminy;
8) schemat organizacyjny otrzymuje brzmienie nadane zatgcznikiem do niniejszego zarzadzenia.
8 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

8 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ WARKI
/-/ mgr Tomasz Rawski



SCHEMAT ORGANIZACYJNY URZEDU MIEJSKIEGO W WARCE ORAZ PODPORZADKOWANIE JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH GMINY

— Przedszkole Samorzadowe
nr 1 w Warce
- Szkota Podstawowa nr 1
w Warce
- Publiczna Szkota Podstawowa
nr 2 w Warce
- Publiczna Szkota Podstawowa
w Ostrotece
- Publiczna Szkota Podstawowa
w Konarach
- Publiczna Szkota Podstawowa
w Michatowie
- Publiczna Szkota Podstawowa
we Wrociszewie
— Zespo6t Szkolno - Przedszkolny
w Nowej Wsi

— Miejsko - Gminna Biblioteka
Publiczna w Warce

Biuro Audytu Wewnetrznego
i Kontroli
AWIK

Audytor wewnetrzny (1 etat)
Stanowisko ds. kontroli (1 etat)

—Miejsko — Gminny Osrodek
Pomocy Spotecznej w Warce
—Centrum Sportu
i Rekreacji w Warce
—,,.Dworek na Dhugiej”
w Warce
— Zaktad Ustug Komunalnych
w Warce sp. z 0.0.
—Samodzielny Publiczny
Zaktad Opieki Zdrowotnej
w Warce

Zastepca Burmistrza zBw (i ew

Skarbnik sk et

Wydzial Budzetu i Podatkéw
BP

Kierownik Wydziatu (1 etat)
Stanowisko ds.:
- ksiggowosci budzetowej (6 etatow)
- wymiaru podatku rolnego, lesnego
i od nieruchomosci (3 etaty)
—podatku od $rod. transportow (1 etat)
—ksiggowosci podatku rolnego,
lesnego i od nieruchomosci (1 etat)
= p}ac (1 etat)
—ksiggowosci oplaty za
gospodarowanie odpadami

Burmistrz Warki BW (1 etat) —‘

Radca Prawny
RP

Biuro Strategii, Rozwoju i
Komunikacji z Mieszkancami
RG

Kierownik Biura (1 etat)
Stanowisko ds. pozyskiwania
srodkoéw zewnetrznych i rozwoju
gminy (2 etaty)

Wydzial Inwestycji i Remontow

komunalnymi (1 etat)
Kasjer (1 etat)
Wydzial Gospodarki

Przestrzennej, Komunalnej
i Mieszkaniowej

GPK

Kierownik Wydziatu (1 etat)
Z-ca Kierownika (1 etat)
Stanowisko ds.:
— gospodarki gruntami (2 etaty)
—budownictwa (2 etaty)
— ochrony srodowiska (1 etat)
—komunalnych

i mieszkaniowych (2 etaty)
— dziatalnos$ci gospodarczej i

rolnictwa (1 etat)
- gospodarki odpadami (2 etaty)
Telefonista (1 etat)

IR
Kierownik Wydziatu (1 etat)
Z-ca Kierownika (1 etat)

Stanowisko ds.:

—inwestycji i remontow (3 etaty)
—drog (2 etaty)
—zamowien publicznych (2 etaty)

Inspektor Ochrony Danych
10D

Pelnomocnik ds. ochrony
informacji niejawnych
PN

Kancelaria ds. informacji
niejawnych

Zalacznik do Zarzadzenia Burmistrza Warki

Miejskiego w Warce

Nr AP.0050.97.2024 Burmistrza Warki z dnia 31 maja 2024 r.
w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu

Sekretarz scG a cu

Wydzial Administracyjno — Prawny

AP
Kierownik (1 etat)
Stanowisko ds.:
— obstugi Rady Miejskiej (1 etat)
—kadr (1 etat)
— o$wiaty (1 etat)

— gospodarczo — administracyjnych (1 etat)
—administracyjno — kancelaryjnych (1 etat)

Informatyk (2 etaty)
Sekretarka (1 etat)
Sprzataczka (3 etaty)
Biuro Obstugi Interesanta BOI

Zastepca Kierownika ds.:

obshugi interesanta (1 etat)

Stanowisko ds.:

— obshugi interesanta (1 etat)
Telefonista (1 etat)

Wydzial Spraw Obywatelskich — Urzad
Stanu Cywilnego SO - USC

Kierownik (1 etat)
Z-ca Kierownika (2 etaty)
Stanowisko ds.:
- urzedu stanu cywilnego (1 etat)
—ewidencji ludnosci (2 etaty)
—dowodow osobistych (1 etat)
— obronnych, obrony cywilnej

i zarzadzania kryzysowego (1 etat)
Kierowcy OSP (5 etatow)




