
 

 

ZARZĄDZENIE NR AP.0050.141.2024 

BURMISTRZA WARKI  

z dnia 27 sierpnia 2024 r. 

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miejskiego w Warce 

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (t.j.: Dz. U. z 2024 r. 

poz. 609 ze zm.) zarządzam, co następuje: 

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Miejskiego w Warce stanowiącym załącznik do Zarządzenia 

Burmistrza Warki Nr AP.0050.203.2023 z dnia 29 grudnia 2023 r. zmienionym Zarządzeniem                                  Nr 

AP.0050.97.2024  z dnia 31 maja 2024 r. oraz Zarządzeniem Nr AP.0050.120.2024 z dnia 16 lipca 2024 r. 

wprowadza się następujące zmiany: 

1) w § 23 uchyla się ust. 5,  

2) w § 29 po ust. 4 dodaje się ust. 5 w brzmieniu: 

„5. Z zakresu współpracy z organizacjami pozarządowymi: organizowanie otwartych konkursów ofert 

na realizację zadań publicznych, utrzymywanie stałych kontaktów z organizacjami pozarządowymi, 

prowadzenie bazy danych o organizacjach pozarządowych.”.   

3) schemat organizacyjny otrzymuje brzmienie nadane załącznikiem do niniejszego zarządzenia. 

§ 2. Wykonanie zarządzenia powierza się Sekretarzowi Gminy. 

§ 3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania, z tym, że  §1 ust. 1 i 2 wchodzą w życie z dniem 16 

września 2024 r.  

 

 

 

                                                                                         Burmistrz Warki 

                                                                                    /-/ mgr Tomasz Rawski 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
SCHEMAT ORGANIZACYJNY  URZĘDU MIEJSKIEGO W WARCE ORAZ PODPORZĄDKOWANIE JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH GMINY                    

 

     

Wydział  Inwestycji i Remontów  

                       IR 

 

Kierownik Wydziału            (1 etat) 

Z-ca Kierownika                 (2 etaty)                         

Stanowisko ds.: 

− inwestycji i remontów      (3 etaty) 

− dróg                                  (2 etaty) 

− zamówień publicznych    (2 etaty) 

                              
Inspektor Ochrony  

IOD 

 

Zastępca Burmistrza ZBW (1 etat) 

Wydział Budżetu i Podatków 

                         BP 

  

Kierownik Wydziału                 (1 etat) 

Stanowisko ds.: 

− księgowości budżetowej     (6 etatów) 

−  wymiaru podatku rolnego, leśnego    

i od nieruchomości                (3 etaty)                                           

− podatku od środ. transportów (1 etat)  

−księgowości podatku rolnego, 

leśnego i od nieruchomości      (1 etat) 

− płac                                         (1 etat)  

− księgowości opłaty za 

gospodarowanie odpadami 

komunalnymi                            (1 etat) 

Kasjer                                         (1 etat) 
 

Kancelaria ds. informacji 

niejawnych  

                      

        Sekretarz   SG (1 etat) 

 

     Skarbnik    SK  (1 etat) 

Kierowcy OSP                             (5 etatów)      

 

Wydział Administracyjno – Prawny 

AP 

Kierownik                                          (1 etat) 

Stanowisko ds.: 

− obsługi Rady Miejskiej                   (1 etat) 

− kadr                                                 (1 etat)  

− oświaty                                            (1 etat)   

− gospodarczo – administracyjnych   (1 etat) 

− administracyjno – kancelaryjnych  (1 etat) 

Informatyk                                        (2 etaty) 

Sekretarka                                          (1 etat) 

Sprzątaczka                                       (3 etaty) 
 

Wydział Spraw Obywatelskich – Urząd 

Stanu Cywilnego SO - USC 

                  

Kierownik                                         (1 etat) 

Z-ca Kierownika                              (2 etaty) 

Stanowisko ds.: 

- urzędu stanu cywilnego                   (1 etat) 

− ewidencji ludności                         (2 etaty) 

− dowodów osobistych                       (1 etat) 

− obronnych, obrony cywilnej                     

i zarządzania kryzysowego             (1 etat) 
 

      Burmistrz Warki      BW (1 etat) 

Biuro Obsługi Interesanta                BOI 

Zastępca Kierownika ds.: 

obsługi interesanta                             (1 etat) 

Stanowisko ds.:  

− obsługi interesanta                           (1 etat) 

Telefonista                                          (1 etat) 

 

Wydział Gospodarki 

Przestrzennej, Komunalnej 

i Mieszkaniowej 

                        GPK 

Kierownik Wydziału            (1 etat) 

Z-ca Kierownika                  (1 etat) 

Stanowisko ds.: 

− gospodarki gruntami        (2 etaty) 

− budownictwa                    (2 etaty) 

− ochrony środowiska         (1 etat)                 

− komunalnych 

 i mieszkaniowych           (2 etaty) 

− działalności gospodarczej i 

rolnictwa                           (1 etat) 

− gospodarki odpadami         (2 etaty) 

− ekodoradca                       (1 etat) 

Telefonista                                 (1 etat) 

 

−Przedszkole Samorządowe  

nr 1 w Warce 

- Szkoła Podstawowa nr 1           w 

Warce 

- Publiczna Szkoła Podstawowa 

nr 2 w Warce  

- Publiczna Szkoła Podstawowa 

w Ostrołęce 

- Publiczna Szkoła Podstawowa 

w Konarach 

- Publiczna Szkoła Podstawowa 

w Michałowie 

- Publiczna Szkoła Podstawowa 

we Wrociszewie 

−Zespół Szkolno - Przedszkolny 

w Nowej Wsi  

 
−Miejsko - Gminna Biblioteka 

Publiczna  w Warce 

 

Załącznik do Zarządzenia Burmistrza Warki  

Nr AP.0050.141.2024 Burmistrza Warki z dnia  28 sierpnia   

2024 r. w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego 

Urzędu Miejskiego w Warce 

 

Radca Prawny 
RP 

 

Biuro Strategii, Rozwoju i 

Komunikacji z Mieszkańcami    

RG 

              

Kierownik Biura                (1 etat) 

Z-ca Kierownika Biura      (1 etat) 

Stanowisko ds. pozyskiwania 

środków zewnętrznych i rozwoju 

gminy                                 (2 etaty) 
                                                       

−Miejsko – Gminny Ośrodek 

Pomocy Społecznej w Warce 

−Centrum Sportu                        

i Rekreacji w Warce 
− „Dworek na Długiej”  

w Warce 

−Zakład Usług Komunalnych   

w Warce sp. z o.o. 

−Samodzielny Publiczny 

Zakład Opieki Zdrowotnej  

w Warce 

Pełnomocnik ds. ochrony 

informacji niejawnych        

                            PN          

Biuro Audytu Wewnętrznego 

i Kontroli 

                       AWiK 

 

Audytor wewnętrzny     (1 etat) 

Stanowisko ds. kontroli (1 etat) 


