Zalgcznik Nr 1 do Procedury zgloszen wewnetrznych
oraz ochrony osob dokonujgcych zgtoszen w
Urzedzie Miejskim w Warce

FORMULARZ ZGLOSZENIA W URZEDZIE MIEJSKIM W WARCE

Informacje ogdélne

Data sporzadzenia

Miejscowos¢

Dane kontaktowe sygnalisty

Zgloszenie ma charakter anonimowy 0 TAK 0O NIE

Wnoszg¢ o utajnienie moich danych osobowych 0 TAK 0O NIE

Imi¢ i nazwisko

Adres do korespondencji

Miejsce pracy/stanowisko

Telefon

e-mail

Status sygnalisty

O Pracownik

O Byly pracownik

Osoba ubiegajaca si¢ o zatrudnienie

O Osoba $wiadczaca prace na innej podstawie niz stosunek pracy, w tym na podstawie umowy
cywilnoprawnej

Przedsigbiorca wykonujacy dziatalno$¢ gospodarcza
O Stazysta
O Praktykant

O Wolontariusz

O Osoba $wiadczaca prace pod nadzorem i kierownictwem wykonawcy, podwykonawcy lub dostawcy,
w tym na podstawie umowy cywilnoprawnej: firma wykonawcy, podwykonawcy lub dostawcy

Informacje szczegotowe

Data zaistnienia nieprawidtowosci

Data powzigcia wiedzy o nieprawidlowosci

Miejsce zaistnienia

Opis nieprawidlowosci




Opisz szczegolowo swoje podejrzenia oraz okolicznosci ich zajscia zgodnie z wiedzq, ktorq posiadasz:
* Podaj dane 0sob, ktore mogly sta¢ sig¢ ofiarami nieprawidfowosci.

* Jakie zachowanie/dziatania chcesz zglosi¢?

* Kiedy mniej wiecej si¢ zaczeto? Czy trwa nadal?

* Czy powiadomites juz kogos o tej sprawie? Napisz kto to byt (np. osoby w firmie, media, inne wiadze).
* Czy istniejq relacje pomigdzy wskazanymi powyzej osobami?

* Jakie skutki spowodowaly lub mogq spowodowac opisane przez Ciebie nieprawidtowosci?

Swiadkowie

Imi¢ i nazwisko

Imig¢ i nazwisko

Imi¢ i nazwisko

Opis dowodow

Wskaz i dolgcz posiadane dowody, potwierdzajgce opisywany stan oraz wskaz swiadkow

Oswiadczenia
Oswiadczam, ze dokonujac niniejszego zgtoszenia:
1. Mam $wiadomo$¢, mozliwych konsekwencji zwigzanych z falszywym zgloszeniem
nieprawidlowosci.
2. Dzialam w dobrej wierze.
3. Nie dokonuj¢ ujawnienia w celu osiggnigcia korzysci.
4. Posiadam uzasadnione przekonanie, ze zawarte w ujawnionej informacji zarzuty s3 prawdziwe.
5. Znana jest mi obowigzujgca w Urzedzie Miejskim w Warce Procedura zgloszen wewnetrznych

oraz ochrony 0sob dokonujacych zgloszen.

Data i czytelny podpis sygnalisty
(nie dotyczy zgloszenia w formie anonimu)




POUCZENIA

W przypadku ustalenia w toku postgpowania wyjasniajacego, iz w zgloszeniu nieprawidlowosci §wiadomie podano
nieprawd¢ lub zatajono prawde, sygnalista bedacy pracownikiem, moze zosta¢ pociagniety do odpowiedzialnosci
porzadkowej okreslonej w przepisach Kodeksu Pracy. Zachowanie takie moze by¢ rowniez zakwalifikowane jako cigzkie
naruszenie podstawowych obowiazkéw pracowniczych i jako takie skutkowaé rozwigzaniem umowy o pracg bez
wypowiedzenia.

W przypadku sygnalisty, $wiadczacego na rzecz Urzedu ushugi lub dostarczajacego towary, na podstawie umowy
cywilnoprawnej, ustalenie dokonania fatlszywego zgtoszenia nieprawidtowosci skutkowaé moze rozwigzaniem tejze umowy
i zakonczeniem wspotpracy pomiedzy stronami.

Niezaleznie od skutkéw wskazanych powyzej sygnalista $wiadomie dokonujacy fatszywego zgloszenia nieprawidtowosci
moze zosta¢ pociggniety do odpowiedzialno$ci odszkodowawczej, w przypadku wystapienia szkody po stronie Urzedu w
zwiazku z fatszywym zgloszeniem.

INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

W zwiazku z realizacja wymog6w art. 13 ust.1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0so6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych
,»RODO”) Urzad Miejski w Warce informuje o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz o przystugujacych
Pani/Panu prawach z tym zwigzanych.

Jesli ma Pani/Pan pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych osobowych przez Urzad, a takze
przyshugujacych Pani/Panu uprawnien, prosimy o kontakt z Urzgdem Miejskim w Warce, Pl. Stefana Czarnieckiego 1, 05-
660 Warka badz z inspektorem ochrony danych droga elektroniczng poprzez: daneosobowe@warka.org.pl lub pisemnie
na adres: Urzad Miejski, Plac Stefana Czarnieckiego 1,05-660 Warka.

I. Wskazanie administratora

Administratorem  Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Warki, Plac Stefana Czarnieckiego 1,
05-660 Warka.

1. Wskazanie inspektora ochrony danych

Inspektorem ochrony danych jest: Karolina Satyga, tel.: 48-6651250, email: daneosobowe@warka.org.pl, adres do
korespondencji: Urzad Miejski, Plac Stefana Czarnieckiego 1,05-660 Warka, pok. 103.

I11. Cele oraz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych

Pani/a dane osobowe bgda przetwarzane w celu przyjecia zgloszenia oraz przeprowadzania postgpowania wyjasniajacego na
podstawie obowiazku prawnego, jakiemu podlega administrator na podstawie ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow.

IV. Obowigzek podania danych osobowych

Moze Pan/Pani dokona¢ zgloszenia anonimowego. W przypadku podania danych umozliwiajacych identyfikacje, Pani/Pana
dane osobowe, nie podlegaja ujawnieniu nieupowaznionym osobom (tzn. osobom spoza zespotu odpowiedzialnego za
prowadzenie postepowania w zgloszonej sprawie), chyba ze za Pani/Pana wyrazng zgoda

V. Informacje o odbiorcach Pani/Pana danych osobowych

Szczegoblne przypadki, gdy moze dojs¢ do ujawnienia danych: W zwigzku z postgpowaniami wyjasniajacymi prowadzonymi
przez organy publiczne lub postgpowaniami przygotowawczymi lub sagdowymi prowadzonymi przez sady, w tym w celu
zagwarantowania Pani/u prawa do obrony, moze doj$¢ do ujawnienia Pani/Pana danych, gdy takie dziatanie jest koniecznym
i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajagcym z przepisow prawa. Przed dokonaniem takiego ujawnienia, wlasciwy organ
publiczny lub wlasciwy sad powiadomi Pania/a, przesylajac w postaci papierowej lub elektronicznej wyjasnienie powodow
ujawnienia danych osobowych. Powiadomienie nie jest przekazywane, jezeli moze zagrozi¢ postgpowaniu wyjasniajacemu
lub postgpowaniu przygotowawczemu, lub sadowemu.

V1. Okresy przetwarzania danych osobowych

Dane osobowe przetwarzane w zwiazku z przyjeciem zgloszenia lub podjeciem dziatah nastgpczych oraz dokumenty
zwigzane z tym zgloszeniem sg przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym
przekazano zgloszenie lub zakonczono dziatania nastgpcze, lub po zakonczeniu postgpowan zainicjowanych tymi
dziataniami. Dane osobowe, ktdre nie maja znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia, nie sg zbierane, a w razie przypadkowego
zebrania sg niezwlocznie usuwane. Usuniecie tych danych osobowych nastgpuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze
nie maja one znaczenia dla sprawy.

VII. Prawa osoby, ktérej dane dotycza

Urzad pragnie zapewni¢ Pania/Pana, Zze wszystkim osobom, ktorych danych osobowe sg przetwarzane w Urzedzie Miejskim
w Warce, przystuguja odpowiednie prawa wynikajace z RODO. W zwiazku z tym przyshuguja Pani/Panu nastgpujace prawa:



mailto:daneosobowe@warka.org.pl

1. prawo dostgpu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;

2. prawo do zadania sprostowania (poprawiania) danych osobowych — w przypadku gdy dane sa nieprawidlowe lub
niekompletne;

3. prawo do zadania usunigcia danych osobowych (tzw. ,,prawo do bycia zapominanym”) po ustaniu okresu przechowywania
4. prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

5. prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania;

6. prawo do przenoszenia danych.

VIII. Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego

W przypadku uznania, iz przetwarzanie przez Urzad Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy RODO, przystuguje
Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do wlasciwego organu nadzorczego.

IX. Pani/Pana dane moga by¢ przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie beda profilowane.



