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ULGI PODATKOWE 

Nazwa usługi 
 

 
Wymagane dokumenty:  

1) wniosek o umorzenie zaległości podatkowych /odsetek za zwłokę/opłaty prolongacyjnej (wzór      
-załącznik nr 1), albo 

2) wniosek o  rozłożenie na raty zapłaty podatku/zaległości podatkowej wraz z odsetkami za zwłokę  
(wzór - załącznik nr 2), albo 

3) wniosek o odroczenie zapłaty podatku/zaległości podatkowej wraz z odsetkami za zwłokę (wzór    
- załącznik nr 3), 

wraz z następującymi dokumentami: 
 
1) wnioskodawca będący osobą fizyczną powinien złożyć: 

a) zestawienie osiąganych miesięcznych dochodów własnych oraz członków rodziny 
prowadzących wspólnie z podatnikiem gospodarstwo domowe wraz z kserokopiami dowodów 
i dokumentów potwierdzających ich wysokość za ostatni miesiąc, np. zaświadczenie o wysokości 
pobieranego wynagrodzenia, odcinek renty  lub emerytury, odpis zeznania za ostatni rok 
podatkowy o wysokości osiąganego dochodu z prowadzonej działalności gospodarczej złożonego 
do Urzędu Skarbowego, a w przypadku pracy dorywczej – oświadczenie o wysokości osiąganych 
dochodów, 
b) w przypadku braku osiągania dochodów, zaświadczenie z Powiatowego Urzędu Pracy 
o wysokości pobieranego zasiłku lub o zarejestrowaniu jako osoby bezrobotnej bez prawa do 
zasiłku, kserokopie decyzji Miejsko-Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej o przyznaniu zasiłku, 
pomocy materialnej, 
c) dokumentację finansową obrazującą kondycję ekonomiczną i majątkową wnioskodawcy,                
w tym np.:  rachunkową księgę przychodów i rozchodów, umowy lub zaświadczenia z banków 
o zaciągniętych pożyczkach lub pobranych kredytach, dokumenty świadczące o wielkości 
sprzedaży, o pakiecie otrzymanych zleceń na wykonanie robót czy usług, pisma procesowe 
w sprawie odzyskania należności od niesolidnych kontrahentów, itp. (dotyczy osób fizycznych 
prowadzących działalność gospodarczą), 
d) udokumentować inne motywy powołane w uzasadnieniu podania, 
f) w przypadku odroczenia lub rozłożenia na raty podać termin odroczenia lub wysokości              
i terminy płatności rat, o które wnosi, 
g) oświadczenie o stanie majątkowym i rodzinnym (wzór - załącznik nr 5),  
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h) wypełniony formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc de minimis 
(wzór - załącznik nr 8),      
j) zaświadczenia o otrzymanej pomocy de minimis lub de minimis w rolnictwie w okresie 3 lat 
poprzedzających dzień złożenia wniosku (wzór załącznik nr 6), 
k) zgoda na przetwarzanie danych osobowych (wzór załącznik nr 4) 
 

2) wnioskodawca będący osobą prawną, jednostką organizacyjną, w tym spółką nieposiadającą 
osobowości prawnej powinien złożyć: 

a) dokumentację finansową obrazującą istniejącą sytuację ekonomiczną i majątkową 
wnioskodawcy, w tym np.: bilanse, sprawozdanie F-01, rachunek zysków i strat za ostatni rok 
podatkowy, odpis zeznania podatkowego złożonego w urzędzie skarbowym za ostatni rok 
podatkowy, wykaz wymagalnych zobowiązań i należności, rachunkową księgę przychodów                 
i rozchodów oraz ewentualnie umowy lub zaświadczenia z banków o zaciągniętych pożyczkach 
lub pobranych kredytach, dokumenty świadczące o wielkości sprzedaży, o pakiecie otrzymanych 
zleceń na wykonanie robót czy usług, pisma procesowe w sprawie odzyskania należności 
od niesolidnych kontrahentów, itp., 
b) udokumentować inne motywy powołane w uzasadnieniu podania, 
c) w przypadku odroczenia lub rozłożenia na raty podać termin odroczenia lub wysokości                   
i terminy płatności rat, o które wnosi, 
d) wnioskodawca, będący przedsiębiorcą, ubiegający się o pomoc de minimis powinien  
przedłożyć, zgodnie z art. 37 ust. 1 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postępowaniu w sprawach 
dotyczących pomocy publicznej, wypełniony formularz informacji przedstawianych przy 
ubieganiu się o pomoc de minimis, stanowiący załącznik do rozporządzenia Rady Ministrów                
z dnia 29 marca 2010 roku w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot 
ubiegający się o pomoc de minimis (Dz. U. Nr 53, poz. 311), sprawozdania finansowe za okres 
trzech ostatnich lat obrotowych, sporządzone zgodnie z przepisami o rachunkowości oraz 
wszystkie zaświadczenia o pomocy de minimis jaką otrzymał w roku, w którym ubiega się                    
o pomoc oraz w ciągu dwóch poprzedzających go lat , albo oświadczenie o wielkości pomocy               
de minimis otrzymanej w tym okresie, albo oświadczenie o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym 
okresie (wzór - załącznik nr 8 lub 6 lub 7),  
e) wnioskodawca, będący przedsiębiorcą, ubiegający się o pomoc de minimis w rolnictwie lub 
rybołówstwie, powinien przedłożyć zgodnie z art. 37 ust. 2 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. 
o postępowaniu w sprawach dotyczących pomocy publicznej, wypełniony formularz informacji 
przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc de minimis w rolnictwie lub rybołówstwie, 
stanowiący załącznik do rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 11 czerwca 2010 roku w sprawie 
informacji składanych przez podmioty ubiegające się o pomoc de minimis w rolnictwie lub 
rybołówstwie (Dz. U. Nr 121, poz. 810), wszystkie zaświadczenia o pomocy de minimis                      
w rolnictwie jaką otrzymał w ciągu danego roku obrotowego oraz dwóch poprzedzających lat 
obrotowych lub rybołówstwie jaką otrzymał w ciągu danego roku budżetowego oraz w ciągu 
poprzednich dwóch lat budżetowych, albo oświadczenia o wielkości pomocy de minimis w 
rolnictwie lub rybołówstwie otrzymanej w tym okresie, albo oświadczenia o nieotrzymaniu takiej 
pomocy w tym okresie (wzór załącznik nr  8 lub 6 lub 7), 
f)  Zgoda na przetwarzanie danych osobowych (wzór załącznik nr 4).  
 
 

Opłaty: brak.  
 



  

Czas i sposób załatwienia sprawy: 30 dni od dnia wszczęcia postępowania. Sprawy szczególnie 
skomplikowane powinny być załatwione nie później niż w ciągu 2 miesięcy od dnia wszczęcia 
postępowania.  
 
Tryb odwoławczy: od wydanej  decyzji służy stronie prawo wniesienia odwołania do Samorządowego 
Kolegium Odwoławczego w Radomiu za pośrednictwem Burmistrza Warki w terminie 14 dni od daty 
otrzymania decyzji. 
 
Dodatkowe informacje /uwagi: brak. 
 
Podstawa prawna: ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (t. j.: Dz.U. z 2016 r. poz. 201 
z późn. zm.), ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postępowaniu w sprawach dotyczących pomocy 
publicznej (t.j.: Dz. U. z 2007 r. Nr 50,  poz. 404 z późn. zm.). 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Opracowała:   Zaakceptował/ła: Zatwierdził/ła:  

 
 


