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WYDANIE DOWODU OSOBISTEGO

Nazwa ustugi

Wymagane dokumenty oraz zajczniki:

1) wniosek o wydanie dowodu osobistegor wniosku w zatzeniu),

2) kolorowa fotografia osoby ubiegaej st o wydanie dowodu osobistego o wymiarach 35x45 mm
wykonary na jednolitym, jasnym tle, z réwnomiernymiwaetleniem, majca dobg ostré¢ oraz
odwzorowugca naturalny kolor skéry, obejmaga wizerunek od wierzchotka gtowy do gornegscz
barkéw, tak aby twarz zajmowata 70-80 % fotogrgbokazujca wyranie oczy, zwlaszczdrenice,

z widocznymi brwiami i przedstawigja osob w pozycji frontalnej, z zachowaniem symetrii w i@,
bez nakrycia gtowy i okularéw z ciemnym szklami,trggca na wprost z otwartymi oczami
nieprzestorgtymi wiosami, z naturalnym wyrazem twarzy ,zangkyrini ustami. Fotografia powinna by
wykonana na papierze fotograficznym Iub papieratodraficznym przeznaczonym dla drukarek.
Fotografia powinna hy wykonana nie wczmiej niz 6 miesécy przed dniem zigenia wniosku.
Do wniosku sktadanego w postaci elektronicznejczat s¢ plik zawierajcy fotografe o wymiarach co
najmniej 492 x 610 pikseli i wiellsgi nie przekraczafej 2,5 MB , spelniagca powyzsze wymogi,

3) nazadanie organu w przypadku niezgodeciodanych zawartych we wniosku z danymi w Rejestrze
Dowoddw Osobistych — skrocony odpis polskiego aktdzenia, w przypadku zawarciu meistwa —
skrécony odpis polskiego aktu medstwa, orzeczenieggdu, dokument paviadczajcy obywatelstwo
polskie,

4) dotychczasowy dowdd osobisty lub w przypadku jeaty — wany paszport (do wgtlu).

Optaty: brak.

Czas i sposo6b zatatwienia sprawywydanie dowodu osobistego - 30 dni, w uzasadniopyzipadkach

termin mae ulec wydtdeniu.

Tryb odwotawczy: do Wojewody Mazowieckiego, w terminie 14 dni od drimrczenia decyzji, za

posrednictwem organu, ktory wydat decyzj



Dodatkowe informacje /uwagi:
1) petnoletni obywatel RP zamiesziey na jej terytorium jest obowdany posiadadowdd osobisty;

2) dowdd osobisty natg wymienic w przypadku:

* uptywu terminu wanosci dowodu osobistego — co najmniej 30 dni przegwph terminu wanosci;
» zmiany danych zawartych w dowodzie osobistyrmezwtocznie,
* zmiany wizerunku twarzy posiadacza dowodu osefgstw stosunku do wizerunku twarzy zamieszczonego
w dowodzie osobistym w stopniu utrudai@ym lub uniemaliwiajacym identyfikacje jego posiadacza -
niezwiocznie,
» uszkodzenia dowodu osobistego w stopniu utrugcyap lub uniemaliwiajacym identyfikacg jego posiadacza -
niezwiocznie.
3) w przypadku utraty dowodu osobistego maleiezwlocznie zglosgijego utrag oraz wysipi¢ o wydanie
dowodu osobistego;
4) wniosek skfada s¢ w organie dowolnej gminy na terytorium RP,
5) wniosek meana zlazy¢ w formie pisemnej lub w formie dokumentu elektazmiego na zasadach oimych
w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzdejatalngci podmiotéw realizujcych zadania publiczne;
6) wniosek skiada s¢ osobkcie, z wyjatkiem:

— 0soby maltoletniej, ktérej do uktzenia 18 rokuycia zostato wicej niz 30 dni, w imieniu ktorej wniosek
sktada jeden z rodzicow lub opiekun prawny,

— osoby ubezwitasnowolnionej catkowicie pozasyj pod wtadz rodzicielsk, w imieniu ktérej wniosek sktada
jeden z rodzicow,

— osoby ubezwtasnowolnionej catkowicie niepoapsej pod wtadz rodzicielsk, w imieniu ktorej wniosek
sktada opiekun prawny,

— osoby ubezwtasnowolnionejeéziowo, w imieniu ktérej wniosek sktada kurator;
7) ziozenie w siedzibie organu gminy wniosku o wydanie ddw osobistego osobom wymienionym sy
wymaga ich obecrigi przy skladaniu wniosku. Watiek stanowd osoby, ktore nie ukaczyly 5. rokuzycia;
8) w przypadku niemmosci ztozenia wniosku o wydanie dowodu z powodu chorobypeligosprawngci lub
innej niedajcej sk pokona przeszkody, wnioskodawca zawiadamia o tym orgaimygniktory zapewnia przygie
wniosku w miejscu pobytu tej osoby, chyba,okoliczndci nie pozwalaj na przygcie tego wniosku;
9) osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami ndiz wzroku mae zahczy¢ do wniosku fotograéi
przedstawiajcag ja w okularach z ciemnymi szklami. W takim przypaddlo wniosku zajcza s¢ rowniez
orzeczenie o niepetnospravéisoosoby do 16 rokuycia lub orzeczenie o stopniu niepetnosprasenosoby, ktéra
ukonczyta 16 lat, z powodu wrodzonej lub nabytej wadyzdu wzroku, wydane zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodoingyotecznej oraz zatrudnianiu 0oséb niepetnospyatvitDz. U.
z 2008 r. Nr 14, poz. 92 z ze zm.);
10) osoba nogra nakrycie gtowy zgodnie z zasadami swojego wyznamwe zahczy¢ do wniosku fotogradi
przedstawiajca ja w nakryciu glowy, o ile wizerunek twarzy jest whpewidoczny. W takim przypadku do

wniosku zadcza zdwiadczenie o przynak@osci do wspolnoty wyznaniowej zarejestrowanej w Rypospolitej



Polskiej. W uzasadnionych przypadkach organ gminge wyda& dowod osobisty na wniosek, do ktérego zostata
dolgczona fotografia przedstawagp osob z zamkngtymi oczami, innym i naturalny wyrazem twarzy lub
Z otwartymi ustami;

11) dowdd osobisty odbiera si osobkcie w siedzibie organu gminy, w ktorym zostat zlimny wniosek

Z wyjatkiem nasgpujacych przypadkdw:

- dowdd osobisty wydawany osobie nieposiadgjj zdolndci do czynnéci prawnych, odbiera rodzic
(wnioskodawca) albo opiekun prawny;

- dowdd osobisty wydawany osobie posiadej ograniczog zdolng¢é do czynnéci prawnych odbiera osoba
ubiegajca st 0 wydanie dowodu osobistego, rodzic albo kurator;

- w przypadku przyjcia wniosku o wymiag dowodu osobistego w miejscu pobytu wnioskodawahiaru
dowodu osobistego me dokona petnomocnik legitymujcy sie petnomocnictwem szczegélnym do dokonania

jego odbioru (dotyczy tylko sytuacji opisanej w Akt dziatu"Uwagi" niniejszej karty informacyjngj

Podstawa prawna: ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks gpmstania administracyjnego (Dz. U.
z 2017 r. z pfn.zm.), ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodssdbistych. (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1464
z p&n. zm.), rozporgdzenie Ministra Spraw Wewtrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzdowodu
osobistego oraz sposobu i trybu ppstwania w sprawach wydawania dowodow osobistych, udraty,

uszkodzenia, uniewaienia i zwrotu (Dz.U. poz. 212 z fidzm.).

Opracowat/ta: Jolanta Socha Zaakceptowal/ta: Elbieta Regulska Zatwierdzit/ta: Anna Matyjas




