UStUGI NR
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Komoérka Wydziat Spraw Obywatelskich — Urad Stanu Cywilnego
organizacyjna
Telefon 48 665 12 26

UDOSTEPNIENIE DANYCH W TRYBIE JEDNOSTKOWYM
Z REJESTRU DOWODOW OSOBISTYCH
Nazwa ustugi

Wymagane dokumenty oraz zajczniki: wniosek o udospnienie danych w trybie jednostkowym
z Rejestru Dowodow OsobistycwZor w zagczeniy wraz z naspujacymi dokumentami:
1) dowodem uiszczenia optaty za udgstienie danych w trybie jednostkowym,
2) dowodem uiszczenia optaty skarbowey (przypadku, gdy wnioskodawca dziata przez
petnomocnika),

3) dowodem osobistym lub innym dokumentem potwiergtzan tazsama¢ (do wgladu).

Optaty:

31 z- optata za udaginienie danych w trybie jednostkowym,

17 zt — optata skarbowa za zémie petnomocnictwa (w przypadku, gdy wnioskodadmata przez
petnomocnika)Petnomocnictwa udzielone niahkowi, wstpnemu, zstpnemu lub rodzestwu g zwolnione
Z optaty skarbowej na podstawie ustawy o optacetmwej.

Optat naley dokona przelewem, przekazem na rachunek bankowydirMiejskiego w Warce lub
bezpdrednio w kasie Urgdu.

Podmioty realizujce na podstawie ustaw szczegdlnych zadania publigtérym nieodptatnie udaginia
sie dane w trybie jednostkowym z Rejestru Dowodow @stgbh wymienione gw art. 73 ust. 2 pkt 1

w zw. z art. 66 ust. 3 pkt 1-12 ustawy z dnia @miea 2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U. Nr J&.
1131 ze zm.).

Czas i sposo6b zatatwienia sprawyadostpnienie dokumentacji w terminie do 30 dni.



Tryb odwotawczy: do Wojewody Mazowieckiego, w terminie 14 dni od alriogczenia decyzji
o odmowie udospnienia danych w trybie jednostkowym w Rejestru Ddaw Osobistych, za

pasrednictwem organu, ktéry wydat decyzj

Dodatkowe informacje /uwagi:

1) przez dane udaginiane w trybie jednostkowym z Rejestru Dowoddw ldstych rozumie si informacije
dotyczce jednego dokumentu lub jednej osoby udzielarjedreorazowy wniosek;

2) potrzeba uzyskania danych reavynika& z interesu prawnego lub faktycznego;

3) w przypadku powolywania eina interes prawny, wnioskodawca jest zobaamny wskazé& przepis prawa
materialnego, na podstawie ktérego jest uprawnibmyadania danych osobowych innej osoby lulsezy¢ kopie
dokumentéw potwierdzagych ten interes. Przykladowe sytuacje wskgmijna posiadanie interesu prawnego to:
prowadzone pogpowanie w sprawie o sfalszowanie dokumentusamndci, postpowanie egzekucyjne;
4) w przypadku wskazania we wniosku interesu faitggo, organ wkziwy do udostpnienia danych w trybie
jednostkowym z Rejestru Dowoddw Osobistych wysje o uzyskanie zgody osoby, o udpsienie danych ktorej
wystapit wnioskodawca;

5) wniosek o udogpnienie danych w trybie jednostkowym z Rejestru Bdéw Osobistych sktadagsbsobicie lub
przez petnomocnika legitymygego st petnomocnictwem udzielonym w formie, o ktérej mowaart. 33 § 2
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks g¢pmstiania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r. po@7)2po
okazaniu przez petnomocnika do wajh jego dowodu osobistego lub im&go paszportu;

6) wniosek mana ziawy¢ bezpdrednio w urzdzie, przest& poczty lub przekazd w formie dokumentu
elektronicznego przy wykorzystardrodkéw komunikacii elektronicznej, na zasadach gdkreych w ustawie z dnia

17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatafeopodmiotdw realizujcych zadania publiczne

Podstawa prawna:ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks ggmst/ania administracyjnego. (t.j. Dz. U. z 2017
r. poz. 1257 z pfh.zm.), ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodsdbistych. (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1464
z p&n. zm.), ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o dptakarbowej. (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1827 zZmp&m.),
rozporadzenie Ministra Spraw Wewtrznych i Administracji z dnia 7 pdziernika 2011 r. w sprawie okenia
wzoréw wnioskow o udogpnienie danych z Rejestru Dowodéw Osobistych orakudhentacji zwizanej

z dowodami osobistymi. (t.j. Dz. U. z 2015 r. pb804), rozporgdzenie Rady Ministréw z dnia 21 listopada 2011 r.
w sprawie optat za udaginienie danych z Rejestru Dowoddéw Osobistych i dodwtacji zwazanej z dowodami
osobistymi. (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 319).

Opracowat/ta: Jolanta Socha Zaakceptowat/ta: Elbieta Regulska Zatwierdzit/ta: Anna Matyjas




