UStUGI NR
SO-USC/41/1

Komoérka Wydziat Spraw Obywatelskich — Urzad Stanu Cywilnego
organizacyjna
Telefon 48 665 12 26

UDOSTEPNIENIE DOKUMENTACJI ZWI AZANEJ Z DOWODEM OSOBISTYM

Nazwa ustugi

Wymagane dokumenty oraz zajczniki: wniosek o udogpnienie dokumentacji z¢zanej z dowodem
osobistym(wzdr wniosku w zatzeniu)wraz z nagfpujacymi dokumentami:
2) dowodem uiszczenia optaty za udpsienie dokumentacji zwkanej z dowodem osobistym,
3) dowodem uiszczenia optaty skarbowep(zypadku, gdy wnioskodawca dziata przez peinomaika),
4) dowodem osobistym lub innym dokumentertwerdzajcy tozsamdaé (do wgladu).

Optaty:
31 zt — opfata za udagtnienie dokumentacji z¢zanej z dowodem osobistym,
17 zt — optata skarbowa zazaaie peinomocnictwa (w przypadku, gdy wnioskodadmata przez

petnomocnikaPetnomocnictwa udzielone mahkowi, wstpnemu, zstpnemu lub rodagstwu g zwolnione
Z optaty skarbowej na podstawie ustawy o optacetmwej.

Optat naleey dokona przelewem, przekazem na rachunek bankowyediirzMiejskiego w Warce lub
bezpdrednio w kasie Urgdu.
Podmioty realizujce na podstawie ustaw szczeg6lnych zadania publicktdrym nieodptatnie udagnia sé¢
dane z dokumentacji zedanej z dowodem osobistym wymieniomevsart. 75 ust. 3 w zw. z art. 66 ust. 3 pkt 1-
12 ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach iesaih (Dz. U. Nr 167, poz. 1131 ze zm.).

Czas i sposo6b zatatwienia sprawyadostpnienie dokumentacji w terminie do 30 dni.

Tryb odwotawczy: do Wojewody Mazowieckiego, w terminie 14 dni odaldbeczenia decyzji o odmowie
udostpnienia danych z dokumentacji zawanej z dowodem osobistym, zasgnictwem organu, ktory wydat
decyzg.



Dodatkowe informacje /uwagi:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

organy gmin udospniajg dokumentagj zwigzarg z dowodami osobistymi znajdiap sie w ich posiadaniu;
dokumentagj zwigzarg z dowodami osobistymi ud@gtnia sé na uzasadniony wniosek ztmy przez
uprawniony podmiot;

potrzeba uzyskania danych z dokumentacjpzamej z dowodem osobistym ma wyrikainteresu prawnego;
w przypadku powotywania gina interes prawny, wnioskodawca jest zolaamny wskazé przepis prawa
materialnego, na podstawie ktdrego jest uprawnamgadania danych z dokumentacji zwanej z dowodem
osobistym;

wniosek o udogpnienie dokumentacji zezane] z dowodem osobistym sktadg sesobicie lub przez
petnomocnika legitymarego s¢ petnomocnictwem udzielonym w formie, o ktérej mowaart. 33 § 2
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks ¢ggsiania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r. poEr)2
po okazaniu przez petnomocnika do eyl jego dowodu osobistego lub im&@go paszportu;

wniosek mana ziay¢ bezpdrednio w urzdzie, przesta poczt lub przekaz& w formie dokumentu
elektronicznego przy wykorzystanitodkow komunikacji elektronicznej, na zasadach d&rg/ch w ustawie

z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzaciji dziatdltigpodmiotow realizujcych zadania publiczne.

Podstawa prawna: ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks ¢gmst/ania administracyjnego. (t.j. Dz. U.
z 2017 r. poz. 1257 z pd.zm.), ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodscibistych. (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz.
1464 z pan. zm.), ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o apigkarbowej. (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1827 zmo6

zm.), rozporzdzenie Ministra Spraw Wewtrznych i Administracji z dnia 7 pdziernika 2011 r. w sprawie

okreslenia wzoréw wnioskow o udaginienie danych z Rejestru Dowoddéw Osobistych orakuchentaciji

zwigzanej z dowodami osobistymi. (t.j. Dz. U. z 2015p0z. 1604), rozposzizenie Rady Ministréw z dnia

21 listopada 2011 r. w sprawie optat za uglmsienie danych z Rejestru Dowoddéw Osobistych i dodutacii

zwigzanej z dowodami osobistymi. (t.j. Dz. U. z 20160z. 319).

Opracowal/ta: Jolanta Socha Zaakceptowat/ta: BElbieta Regulska Zatwierdzit/ta: Anna Matyjas




